Modelo de carta de demissão informal

À (nome da empresa que você trabalha)
Olá, (nome do gestor).
Comunico formalmente meu pedido de demissão do cargo de (seu cargo na empresa), conforme conversamos. 
Os motivos que me levaram a tal decisão, como conversado, nada tem haver com a empresa, é apenas um desejo de mudança. 
Reitero que estou à disposição caso precisem de ajuda mesmo após o período de aviso prévio, que será do dia (data de início) até o dia (data do fim).
Agradeço a compreensão,
________________, _____ de ______ de ______ (local e data).
Assinatura
______________________
Nome Completo (por extenso)
